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REGLAMENTO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, CONTRATACION DE
SERVICIOS, BAJA, ENAJENACION Y DESECHAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES DEL

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE OAXACA.

TiTULO PRIMERO
Consideraciones Comunes

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1

Ambito de aplicacion

1.

Las disposiciones del presente Reglamento, regularan los procedimientos administrativos para las
adquisiciones, arrendamientos, contratacion de servicios, baja, enajenacion y desechamiento de
los bienes muebles que efectle el Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de
Oaxaca, ya sea a través del Comité o de la Coordinacion Administrativa, de conformidad con lo
establecido en este Reglamento.

2. Lo dispuesto en el presente Reglamento no sera aplicable a los convenios y contratos que el
Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca celebre con autoridades
federales, estatales o municipales. Asi como con organismos o instituciones de caracter publico.

3. De igual manera queda exceptuada de la aplicacion del presente Reglamento la contratacion de
personal eventual o permanente, asi como servicios profesionales bajo el régimen de honorarios.

Articulo 2
Glosario
1. Para los efectos de este Reglamento, se entendera:
a) Por cuanto a ordenamientos juridicos:
I Codigo: El Cadigo de Instituciones Politicas y Procedimientos Electorales para el Estado de
Oaxaca.
Il. Reglamento: El presente Reglamento en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos,
Contratacion de Servicios, Baja, Enajenacion y Desechamiento de los Bienes Muebles del
Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca.
b) En cuanto a la autoridad electoral, 6rganos y funcionarios de ésta:

l. Area: los organos centrales, o6rganos ejecutivos, oOrganos técnicos y 6rganos
desconcentrados del Instituto, y en general toda la estructura organizacional que integra el
Instituto.

. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Contratacion de Servicios, Baja,
Enajenacion y Desechamiento de los Bienes Muebles del Instituto.

lll.  Consejo General: El Consejo General del Instituto.



VI.

VII.

VIII.

IX.

X.
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Contraloria: La Contraloria General del Instituto.

Coordinacion Administrativa: La Coordinacion Administrativa del Instituto.
Coordinador Administrativo: El titular de la Coordinacion Administrativa del Instituto.
Instituto: El Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca.
Presidente: El Presidente del Comité.

Secretario del Comité: El Secretario del Comité.

Secretario General: El Secretario General del Instituto.

Por cuanto a las definiciones aplicables a este Reglamento:

VI.

VII.

VIIl.

XI.

XIl.

XHl.

Adquisicion: La compra de cualquier bien mueble fungible o consumible.

Arrendamiento: El contrato por el cual se otorga el goce temporal de un bien mueble o
inmueble, mediante el pago de un precio cierto.

Baja: Los movimientos en unidades y/o valores que disminuyen el patrimonio del Instituto.

Bien inservible: El bien mueble deteriorado o estropeado, segln la dictaminacion técnica
correspondiente.

Bienes muebles: Todo aquello que sea susceptible de posesion por parte del Instituto y
pueda trasladarse de un lugar a otro.

Contratacion de servicios: El contrato mediante el cual una persona fisica o moral se obliga
a prestar un servicio en lugar y tiempo determinado, y por el pago de un precio cierto.

Desechamiento de bienes muebles: La consignacion de terminar por conclusion de vida util
de un bien mueble.

Enajenacion gratuita o donacion: La cesion de derechos a plenitud de un bien mueble sin
requerir de contraprestacion alguna de cualquier indole.

Enajenacion onerosa: La venta o licitacion de derechos, o bien, cesion de derechos a la
mayor postura mediante contraprestacion alguna de caracter pecuniario.

Inutilidad: No (til, previa dictaminacion técnica correspondiente.

Obsolescencia: Fuera de uso, antiguo u obsoleto, previa dictaminacion técnica
correspondiente.

Postor: La persona fisica o moral que se propone para contratar con el Instituto, respecto
de las adquisiciones, arrendamientos, contratacion de servicios, baja y/o enajenacion que
ésta o el Instituto realicen.

Precio alzado: El importe de remuneracion o pago total que debe cubrirse al proveedor del
bien mueble fungible o consumible y/o el servicio, no por unidad de bien, servicio o
concepto contratado, sino por la totalidad del lote o tiempo del bien o servicio requerido.
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XIV. Precio unitario: El importe del pago total que debe cubrirse por un bien mueble fungible o
consumible y/o el servicio, por el concepto individual o unitario.

XV. Proveedor: La persona fisica o moral que cumple con los requisitos exigidos por el presente
Reglamento, para la celebracién de la adquisicion, arrendamiento y/o prestacion de

servicios.

Articulo 3

Ambito competencial

1.

a)

La aplicacion del presente Reglamento corresponde a:
El Comité.

La Coordinacion Administrativa; y

La Contraloria General.

Los integrantes y/o titulares de las los 6rganos y areas a que hace referencia este articulo, seran
los responsables de que en la instrumentacion y ejecucion de las acciones que deban llevar a
cabo, en cumplimiento de este reglamento, se observen criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez, legalidad y transparencia que aseguren las mejores
condiciones para el Instituto

CAPIiTULO I
Del Comiteé

Articulo 4

De la Naturaleza e integracion del Comité

1.

El Comité es un drgano colegiado de consulta, asesoria, analisis, orientacion y dictaminacion del
Instituto, e intervendra como instancia administrativa en los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios que requiera el propio Instituto, de conformidad con
el presente Reglamento y demas disposiciones normativas aplicables, asi como en la baja,
enajenacion y desechamiento de los bienes muebles propiedad del mismo, conforme a sus propias
previsiones reglamentarias.

El Comité sera integrado por:

El Coordinador Administrativo del Instituto, quien fungira como Presidente del Comité, con voz y
voto.

El Director General y los Directores Ejecutivos de Capacitacion Electoral, Educacion Civica y
Servicio Profesional Electoral y Organizacion Electoral, quienes fungiran como Vocales del
Comité, con voz y voto.

El Secretario General del Instituto, fungira como Secretario Técnico del Comité, con voz y voto.

El Coordinador de Recursos Materiales y Servicios Generales, quien fungira como Vocal del
Comiteé, solo con derecho a voz.
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El area requirente, a través de su respectivo titular, cuando no sea alguna de las que integran el
Comité, podra participar en las sesiones concernientes a su respectiva solicitud en todos los
casos, teniendo invariablemente el derecho a voz dentro de las propias sesiones.

Los funcionarios indicados en el parrafo anterior de este articulo deberan ser convocados a las
sesiones para los efectos previstos en el articulo 5 de este Reglamento.

Articulo 5

De las Sesiones del Comité

1.

a)

El Comité funcionara conforme a las disposiciones siguientes:

Sesionara las veces que fueren necesarias para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones,
previa convocatoria que formule por escrito el Presidente, o bien el Secretario a peticion expresa
del primero, con cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a su celebracion,
precisandose en la convocatoria, dia, hora y lugar en que se celebrara la sesion, asi como el
orden del dia correspondiente.

En casos de urgencia, a juicio del Presidente, la convocatoria no tendra que realizarse con
veinticuatro horas de anticipacion.

Para la validez de las sesiones se requerira de la presencia de la mitad mas uno de los integrantes
del Comité, debiendo en todo caso estar presente el Presidente o el Secretario.

Para la validez de las decisiones del Comité, se requiere el voto aprobatorio de la mayoria de los
integrantes con derecho a voto, asistentes a la sesion de que se trate. En caso de empate, el
Presidente tendra voto de calidad; en su ausencia, el Secretario tendra esta facultad.

El Secretario del Comité levantara un acta de cada sesion, la cual firmaran invariablemente los
asistentes.

Dicha acta debera ser remitida a todos los integrantes del Consejo General, para su debido
conocimiento, en un plazo no mayor a cuarenta y ocho horas a partir de la celebracion de la
sesion de que se trate.

CAPITULO 1l
De las Atribuciones del Comité

Articulo 6

De la Competencia

1.

a)

Son atribuciones del Comité:

Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios de cada adquisicion, arrendamiento o
contratacion de servicios, realizado de conformidad con el presente Reglamento.

Aplicar los procedimientos y normas que regulen las adquisiciones que realice, que se establecen
en este Reglamento.

Intervenir en los procedimientos de adjudicacion restringida y de adjudicaciéon mediante



Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca | 6

licitacion plblica, de conformidad con este Reglamento.

Dictaminar sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario la adjudicacion por
invitacion restringida, procediendo a la adjudicacién directa, segln las causas y circunstancias
especiales.
Dictaminar sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario la adjudicacion a través de
la celebracion de licitaciones publicas, procediendo la adjudicacion directa o la adjudicacion por
invitacion restringida segun las causas y circunstancias especiales.
Ordenar en los casos en que el propio Comité lo considere apropiado, la investigacion de mercado
y los estudios de factibilidad, que faciliten la realizacion del dictamen y que en su caso, se
anexaran a los expedientes del procedimiento de adquisicion relativo.
Revisar y aprobar, de ser procedente, el Proyecto Anual para la Baja, Enajenacion vy
Desechamiento de los Bienes Muebles.
Autorizar, cuando corresponda, los procedimientos de enajenacion y baja de bienes muebles.
Analizar los casos relativos a baja, enajenacion y destino final de los bienes muebles, con base en
un dictamen técnico emitido sobre el estado material de los mismos.
Autorizar la ejecucion de enajenaciones onerosas o gratuitas y/o baja de bienes; y
Las demas que sefale el Codigo y demas disposiciones aplicables.
TITULO SEGUNDO
Del Procedimiento de las Adquisiciones, Arrendamientos
y Contratacion de Servicios
CAPITULO |
Disposiciones Generales
Articulo 7

De los procedimientos

1.

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y contratacion de servicios se
podran realizar mediante los siguientes procedimientos:

Compra directa.

Adjudicacion directa.

Adjudicacion por invitacion restringida; y
Adjudicacion mediante licitacion publica.

Los procedimientos a que se refiere este articulo se desarrollaran con base en los criterios de
austeridad, planeacion, eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad
que aseguren las mejores condiciones para el Instituto.

Articulo 8
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Del tabulador de los procedimientos

1.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios cuyo valor maximo no exceda del
equivalente a novecientos setenta y siete veces el salario minimo general diario vigente en el
Estado de Oaxaca, la Coordinacion Administrativa debera realizarlas por medio de compra
directa, tomando en cuenta las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y
financiamiento. No requeriran la intervencion del Comité.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, cuyo valor no quede comprendido
en el limite fijado en el parrafo anterior, y cuyo valor maximo no exceda del equivalente a ocho
mil veces el salario minimo general diario vigente en el Estado de Oaxaca, se efectuaran
mediante adjudicacion directa.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, cuyo valor no quede comprendido
en el limite fijado en el parrafo anterior, y cuyo valor maximo no exceda del equivalente a
diecisiete mil veces el salario minimo general diario vigente en el Estado de Oaxaca, se
efectuaran mediante adjudicacion por invitacion restringida.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, cuyo valor exceda del equivalente
a diecisiete mil veces el salario minimo general diario vigente en el Estado de Oaxaca, se
efectuara mediante adjudicacion mediante licitacion publica.

Para la aplicacion de lo dispuesto en el presente articulo, cada operacion debera considerarse
individualmente, sin incluir el impuesto al valor agregado.

Articulo 9

De la abstencion de celebrar operaciones o contratos

1.

Salvo las excepciones establecidas en el presente Reglamento, el Instituto se abstendra de
celebrar cualquier tipo de operacion o contrato en las materias a que se refiere este mismo, con
las personas fisicas o0 morales siguientes:

Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el Instituto, o bien, las sociedades en las
que dichas personas formen parte, asi como las inhabilitadas para desempefar un empleo, cargo
0 comision en el Instituto.

Aquellas en que cualquier miembro del Consejo General, Junta General Ejecutiva y/o Comité,
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar
algun beneficio para él, su conyuge, sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que el miembro del Comité o las personas antes
referidas formen parte o hayan formado parte.

Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Instituto les hubiere
rescindido administrativamente un contrato.

Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Contraloria y
Trasparencia Gubernamental del Gobierno del Estado de Oaxaca o por cualquier otro organismo
publico competente.
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Las que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o sujetas a concurso de
acreedores.
Aquellas que por si mismas o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracion de dictamenes, peritajes y avallos,
cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los
que dichas personas o empresas sean parte.
Las que celebren contratos sin estar facultadas para hacer uso de derechos de propiedad
intelectual o derechos de autor.
Las que tengan menos de un afo operando en actividades propias de la invitacion restringida o
licitacion.
Las que formen parte o guarden alguna relacion con las directivas nacionales, estatales y
municipales de partidos politicos y/o agrupaciones politicas, sean nacionales o estatales, o que a
consideracion del Comité, busquen obtener algin beneficio para los mismos; y
Las que por tener una estrecha relacion con algin partido politico, coalicion o agrupacion
politica, sean nacionales o estatales, pongan en riesgo, a consideracion del Comité, la
imparcialidad de los trabajos que realice el mismo.

Articulo 10

De las limitaciones para celebrar operaciones o contratos

1.

El Instituto solamente podra convocar, formalizar o solicitar pedidos y contratos, siempre y
cuando el costo de los mismos no sea superior al saldo, que al momento de la convocatoria,
formalizacion o modificacion, tuviese el Instituto en su presupuesto anual, del afo que
corresponda, salvo que en periodo de proceso electoral, se haya presupuestado de manera
fraccionada en dos ejercicios fiscales.

Las personas fisicas o morales que pretendan contratar con el Instituto, tendran que enajenar,
arrendar y prestar los servicios de manera directa, ya que quedan expresamente prohibidas la
subcontratacion de servicios, la cesion de derechos, asi como cualquier otra figura que tenga por
objeto la venta, arrendamiento o prestacion de servicios a través de algin tercero, salvo
autorizacion justificada y por escrito del Comité. En caso de no contarse con dicha autorizacion,
si se llegasen a actualizar dichos supuestos, el Instituto, previo informe que realice el Comité,
procedera a la cancelacion del contrato respectivo, sin responsabilidad para el Instituto.
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CAPITULO 1I
De las Adjudicaciones Directas

Articulo 11

De los supuestos

1. Los procedimientos de adjudicaciones directas deberan ser tramitados por la Coordinacion
Administrativa.

a) En los casos previstos por los incisos a), b) y h) del articulo 9 del presente Reglamento o aln

cuando el valor maximo exceda del limite establecido en los parrafos 3 y 4 del articulo 8, se

podran contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios mediante adjudicacion directa, en los

siguientes supuestos:

Cuando el contrato solo pueda celebrarse con un determinado proveedor por tratarse de
bienes con caracteristicas o marcas especificas, titularidad de patentes, derechos de autor
u otros derechos exclusivos.

Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, que a
consideracion del Comité, de no efectuarse de manera inmediata pongan en peligro la
implementacion u operacion de los fines, programas, planes o funcionamiento del Instituto.

Cuando las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios requieran de un
desarrollo creativo o un servicio especializado.

IV.  Cuando se trate de adquisicion de bienes usados, en cuyo caso se requerira que el precio
de adquisicion no sea superior al del avalio que previamente a la operacion obtenga el
Comité de persona legitimada para tal efecto.
V. En caso de que una adjudicacion por invitacion restringida, sea declarada desierta.
VI.  En caso de que una adjudicacion por licitacion publica, se declare desierta.
2. En el caso de adjudicaciones directas no sera necesario que el proveedor se encuentre inscrito en

el Padron de Proveedores del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca.

Articulo 12

De los comprobantes fiscales

1. Los proveedores deberan estar debidamente registrados ante el Servicio de Administracion

Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y expedir comprobantes con todos los

requisitos fiscales acorde a las disposiciones aplicables al respecto.
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CAPITULO 11
De las Adjudicaciones por
Invitacion Restringida

Articulo 13

De las invitaciones por invitacion restringida

1.

Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios mediante
adjudicacion por invitacion restringida, la Coordinacion Administrativa girara invitaciones a
cuando menos cuatro proveedores, en las cuales sefnalara el concepto de la adquisicion,
arrendamiento o servicio, asi como el plazo para presentar las propuestas, mismas que deberan
estar contenidas en sobre cerrado; dichos sobres deberan de estar rotulados en su exterior con
los datos de identificacion del postor.

Cuando no existan cuatro proveedores, se girara invitacion a aquellos que cumplan los requisitos,
sin que estos puedan ser menos de dos.

En el caso de que no existan dos proveedores, la adquisicion, arrendamiento o contratacion de
servicios, se hara mediante adjudicacién directa.

Articulo 14

Del procedimiento de analisis

1.

Para que el Comité pueda llevar a cabo el procedimiento de analisis sera necesario contar con las
propuestas presentadas, con excepcion del supuesto establecido en el Gltimo parrafo del articulo
anterior.

Una vez cumplido el plazo para la presentacion y existiendo cuando menos dos propuestas
presentadas, el Comité procedera a su analisis y evaluacion, seleccionando aquella con la que
debera contratarse, tomando en cuenta, el precio, calidad y condiciones presentadas por cada
proveedor.

De la seleccion realizada el Comité notificara a la Coordinacién Administrativa por escrito, a fin
de que se lleven a cabo los tramites para la adquisicion, arrendamiento o contrato de servicios.

En caso de no existir cuando menos dos proveedores o cuando las propuestas presentadas no
cumplan con los requisitos y necesidades del Instituto, el procedimiento se declarara desierto,
procediendo a la adjudicacion directa.

Articulo 15

De las excepciones del padrén de proveedores

1.

En caso de que el Instituto requiera bienes o servicios cuyos proveedores no estuvieran
registrados en el Padron de Proveedores del Instituto, se procurara que las caracteristicas del
proveedor sean las consideradas por el Comité como Optimas para poder tener una relacion
comercial, y previo a la realizacién de la transaccion, se procedera a su registro en el Padron de
Proveedores del Instituto.

CAPIiTULO IV
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De las Adjudicaciones
a través de Licitaciéon Publica

Articulo 16

De la emision de la convocatoria

1.

Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios mediante licitacion
publica, el Comité expedira una convocatoria publica, misma que debera publicarse una vez en
cuando menos un diario de mayor circulacion en el Estado y fijarse en los estrados de este
Instituto.

Asimismo, sin perjuicio de lo anterior, el Comité publicara la convocatoria en el sitio oficial de
Internet del Instituto.

Articulo 17

Del contenido de las convocatorias

1.

La convocatoria a que hace referencia el articulo anterior debera contener, por lo menos, la
siguiente informacion:

El nombre del Instituto.

La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases y
especificaciones del concurso y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas.

La fecha, hora y lugar de la celebracién de la junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
propuestas.

La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que sean objeto del
concurso.

Lugar, plazo de entrega y condiciones de pago.
En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es, con o sin opcion a compra; y

La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacién, asi como
las proposiciones presentadas por los postores, estaran sujetas a negociacion por parte de los
propios postores.

Articulo 18

De las bases del concurso

1.

Cuando el documento que tenga las bases implique un costo, éste sera fijado sélo en razon de la
recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los documentos que se
entreguen. Los interesados podran revisar tales documentos previamente al pago de dicho costo,
el cual sera requisito para participar en el concurso.

Las bases que emita el Comité para los concursos a través de licitaciones publicas estaran a
disposicion de los interesados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria y por lo
menos dos dias naturales previos a la junta de aclaraciones, y deberan contener, por lo menos, lo
siguiente:



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XHl.

XIV.

XV.

XVI.
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El nombre del Area que requiera la adquisicion, arrendamiento o contratacion de servicios.
Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones.

Fecha, hora y lugar para la presentacién y apertura de las propuestas, comunicacion del
fallo y firma del contrato.

Sefialamiento de que sera causa de descalificacion, el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases del concurso.

El costo de las bases.

Criterios y formas para la evaluacion de propuestas y la adjudicacion del contrato.
Requisitos a cumplir por parte de quienes deseen participar en el concurso.

Tipos de garantias y sus implicaciones.

Descripcion de los bienes o servicios, informacion sobre el mantenimiento, asistencia
técnica y capacitacion; y en su caso, otras opciones adicionales de cotizacion.

Plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o servicios.

Condiciones de precio y pago, asi como la indicacion de si se otorgara anticipo,
sefalandose el porcentaje del mismo, el cual no podra exceder del cincuenta por ciento
del monto total del contrato.

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto del concurso seran
adjudicados a un sélo proveedor, o si la adjudicacion se hara por cada partida o concepto
contratando a diversos proveedores.

El sefalamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacion de que algin
proveedor haya acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios.

Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias.
Las penas convencionales por atraso en las entregas.
Las indemnizaciones por no sostenimiento de ofertas adjudicadas; y

La indicacién de que estaran impedidas las personas fisicas o morales que se encuentran en
los supuestos del articulo 9 del presente Reglamento.

Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y de las bases del concurso,

tendra derecho a inscribirse al mismo. Se considerara inscrito el postor que compre las bases del

concurso y esto le dara derecho a participar en las siguientes etapas.
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Articulo 19

De la junta de aclaraciones

1.

La junta de aclaraciones sobre las bases de adquisiciones a través de licitacion publica se llevara
a cabo en el tiempo y forma sefalados para tal efecto en la convocatoria y las bases mismas.

El plazo minimo que se debera observar entre la fecha de la publicacion de la convocatoria y el
dia de la junta de aclaraciones, asi como entre ésta y la junta de presentacion y apertura de
propuestas debera ser de por lo menos tres dias naturales.

Articulo 20

De la presentacion de propuestas

1.

En las adquisiciones a través de licitacion publica la entrega de propuestas se hara por escrito,
mediante dos sobres cerrados que contendran por separado, la propuesta técnica y la propuesta
econdmica, respectivamente, incluyendo en el primer sobre, en su caso, la garantia de seriedad
de las propuestas; dichos sobres deberan de estar rotulados en su exterior con los datos de
identificacion del postor.

Las propuestas presentadas deberan estar firmadas de manera autografa por los postores o sus
representantes legales debidamente acreditados.

Articulo 21

De las garantias de los participantes

1.

Las personas fisicas o morales que participen en los concursos a través de licitacion pulblica,
deberan garantizar:

La seriedad de las propuestas, de conformidad a lo que determine el Comité.
La correcta aplicacion de los anticipos que, en su caso, reciban, y

El cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes y servicios solicitados.

Articulo 22

De las garantias econémicas

1.

Los montos de las garantias economicas, las formas de presentarlas, sus tipos, los tiempos para
presentarlas y los casos en que éstas se haran efectivas seran establecidos en las bases del
concurso correspondiente.

Las garantias en todos los casos se constituiran a favor del Instituto.

La Coordinacion Administrativa conservara en custodia las garantias otorgadas para la seriedad
de las propuestas hasta treinta dias naturales después de la fecha del fallo, fecha en la que seran
devueltas a los postores, salvo a aquel a quien se hubiere adjudicado el contrato, la que se
retendra hasta el momento en que el proveedor constituya la garantia de cumplimiento del
contrato correspondiente.

Articulo 23
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Del tipo de garantias

1.

1.

Las garantias economicas que deban otorgarse conforme al articulo anterior, se otorgaran a

través de:

Fianza.

Cheque certificado o de caja; y

Efectivo.

Articulo 24

De las etapas del concurso

La junta de presentacion y apertura de propuestas, en el que podran participar los postores que

hayan cubierto el costo de las bases del concurso, se llevara a cabo en dos etapas, conforme a lo

siguiente:

Primera etapa:

Se procedera a pasar lista de asistencia y al ser nombrados, cada postor entregara sus
propuestas técnica y econémica.

Se procedera a la apertura, analisis y evaluacion de las propuestas técnicas
exclusivamente. El Presidente o el Secretario del Comité, rubricaran los documentos que
integren las propuestas técnicas presentadas.

Se revisaran los documentos presentados por los concursantes y se desecharan las
propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos en la convocatoria o en
las bases del concurso.

Segunda etapa:

Se procedera a la apertura de las propuestas econdmicas de los postores cuyas propuestas
técnicas no hubieren sido desechadas en la primera etapa y se dara lectura en voz alta,
cuando menos, a los montos totales de cada una de las propuestas admitidas.

En el caso de que algln postor no presente su propuesta economica segin lo establecido en
las bases, sera descalificado.

El Presidente o el Secretario del Comité, rubricaran los documentos que integren las
propuestas econdmicas.

Se expresara la fecha, lugar y hora en que se dara a conocer el fallo del concurso, el que
debera quedar comprendido dentro de los diez dias naturales siguientes a la conclusion del
acto de presentacion de las propuestas técnicas y economicas, pudiendo diferirse por una
sola vez, siempre que el nuevo plazo no exceda de tres dias naturales posteriores al primer
plazo senalado.

Se firmara por todos los presentes el acta correspondiente, entregandose una copia de la
misma a cada uno de los postores. En caso de que algun postor se negare a firmar, se hara



Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca | 15

constar en el acta, y no tendra derecho a recibir copia de la misma.

VI. La omisidn de la firma de algin postor no invalidara el contenido, efectos y eficacia del
acta.

En caso de que la apertura de las propuestas econémicas no se realice en la misma fecha por
determinacion del Comité, el sobre que contiene la propuesta econémica sera devuelto al postor
correspondiente. Los demas documentos presentados quedaran bajo custodia del Comité,
levantandose el acta correspondiente, la cual sera firmada por todos los presentes.

Articulo 25

De la seleccion del ganador y del contrato

1.

El Comité se reunira a fin de evaluar y analizar la informacion contenida en las propuestas, para
finalmente emitir un dictamen que sirva de base para el fallo del concurso y por lo tanto la
seleccion del proveedor que habra de suministrar los bienes y/o servicios.

La seleccion del ganador de un concurso a través de licitacion publica se hara tomando en cuenta
los siguientes factores:

El costo del bien mueble fungible o consumible, arrendamiento o servicio.
La calidad del bien mueble fungible o consumible y/o servicio.

La disponibilidad de servicios y/o refacciones, en su caso.

La solvencia moral del proveedor.

Las condiciones de pago; y

Las garantias ofrecidas por el proveedor.

Los criterios de evaluacion de los factores previstos en el parrafo anterior, asi como los criterios
adicionales que determine el Comité, se estableceran en la convocatoria respectiva.

El contrato o pedido contendra, en lo aplicable, lo siguiente:
Acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado.

Condiciones, términos y procedimiento para la aplicaciéon de penas convencionales por atraso en
la entrega de los bienes, arrendamientos o servicios, por causas imputables a los proveedores.

El nombre del convocante.

El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios, o bien, la
forma en que se determinara el importe total.

El senalamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones
sea necesario contar para la adquisicion o arrendamiento de bienes y prestacion de los servicios
correspondientes, cuando sean del conocimiento de la dependencia o entidad.

En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcion a compra.

en que se hara y calculara el ajuste, determinando expresamente el o los indicadores o medios
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oficiales que se utilizaran en dicha formula.
Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato.

La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del contrato
adjudicado a cada uno de los licitantes en el procedimiento, conforme a su proposicion.

La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega.
La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevo a cabo la adjudicacion del contrato.
Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en este Reglamento.

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucion y
reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones
originalmente convenidas, sin que las sustituciones impliquen su modificacion.

Los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y los requisitos que deberan observarse.

Los datos relativos a la autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del
contrato.

Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacion e invitaciones, asi
como los relativos al tipo de contrato de que se trate.

Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no podran exceder del
cincuenta por ciento del monto total del contrato.

Moneda en que se cotizo y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser en pesos mexicanos
o moneda extranjera de acuerdo a la determinacion de la convocante, de conformidad con la Ley
Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos;

Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios, senalando el
momento en que se haga exigible el mismo.

Porcentaje, numero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos que se
otorguen.

Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este Ultimo caso, la formula o condicion.

En el caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, en el
contrato debera establecerse la indicacion de que la responsabilidad estara a cargo del licitante
o proveedor segln sea el caso. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos
inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor del Instituto en
términos de las disposiciones legales aplicables.

Para los efectos de este Reglamento, la convocatoria a la licitacion o la invitacion restringida, el
contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos vy
obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las
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condiciones previstas en la convocatoria a la licitacion y sus juntas de aclaraciones; en caso de
discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas.

En la formalizacion de los contratos o pedidos, podran utilizarse los medios de comunicacion
electronica que al efecto autorice el Comité.

Articulo 26

De la declaratoria de un concurso desierto

1.

El Comité procedera a declarar desierto un concurso a través de licitacion publica cuando no se
reciba propuesta alguna, o la totalidad de las propuestas sean desechadas o descalificadas,
haciéndose constar esta circunstancia en el acta correspondiente.

En caso de que el Comité declare desierto un concurso a través de licitacion publica se procedera
conforme a lo dispuesto por la fraccién VI, del inciso a), parrafo 1, del articulo 11 del presente
Reglamento.

Articulo 27

Del fallo
1.

El fallo del concurso emitido por el Comité, que invariablemente debera estar fundado y
motivado, se dara a conocer, dentro del término sefalado en la fraccion IV, del inciso b) del
parrafo 1 del articulo 24 del presente Reglamento, en sesion plblica, a la que libremente pueden
asistir los postores que hubieren participado en las etapas de presentacion y apertura de
propuestas.

El mismo dia, dicho fallo debera ser fijado en los estrados del Instituto. Asimismo, debera
publicar el fallo del concurso en el sitio oficial de Internet del Instituto.

En sustitucion de la sesion publica, el Comité podra optar por notificar por escrito el fallo de la
licitacion, a cada uno de los participantes del concurso.

Articulo 28

De la junta de presentacion y apertura de propuestas

1.

En la junta de presentacion y apertura de propuestas y de dar a conocer el fallo deberan estar
presentes la totalidad de los integrantes del Comité, el Area requirente y el Titular de la
Contraloria General.

El Comité podra invitar a atestiguar, los actos a que hace referencia el parrafo anterior, a:
El Consejero Presidente y a los Consejeros Electorales que integran el Consejo General.
Los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante el Consejo General; y

Las demas personas que el Comité considere pertinente.

Articulo 29
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Del proveedor seleccionado

1.

El proveedor seleccionado por medio de licitacion publica debera firmar el contrato
correspondiente en un término no mayor de diez dias habiles contados a partir de la fecha en que
se hubiere notificado al proveedor el fallo de adjudicacion.

Es requisito indispensable que previamente a la firma del contrato, el proveedor adjudicado haya
entregado a la Coordinacion Administrativa del Instituto las garantias a que hacen referencia los
articulos 22 y 23 del presente Reglamento, e inscribirse, en su caso, en el Padron de Proveedores
del Instituto.

En caso contrario, el concurso se declarara desierto, y se estara a lo dispuesto por fraccion VI,
del inciso a), parrafo 1, del articulo 11 del presente Reglamento.

El documento que ampare la garantia de cumplimiento del contrato, se debera expedir en un
plazo no mayor de ocho dias naturales posteriores a la fecha de la adjudicacion. No se entregara
cantidad alguna por concepto de anticipo en tanto no se entregue a la Coordinacion
Administrativa del Instituto la garantia mencionada y la de calidad de los bienes o servicios
adquiridos.

CAPITULO V
De la Instancia de Inconformidad

Articulo 30

Instancia de inconformidad

1.

La Contraloria conocera de las inconformidades que se promuevan contra los actos de los
procedimientos de invitacion restringida y adjudicaciéon mediante licitacion publica en los
siguientes supuestos:

La convocatoria a la licitacion publica y las juntas de aclaraciones. En este supuesto, la
inconformidad sélo podra presentarse por el interesado que haya manifestado su interés por
participar en el procedimiento correspondiente, dentro de los cuatro dias habiles siguientes a la
celebracion de la ultima junta de aclaraciones.

La invitacion restringida. Solo estara legitimado para inconformarse quien haya recibido
invitacion, dentro de los dos dias habiles siguientes a la notificacion del acto materia de la
inconformidad.

El acto de presentacion y apertura de propuestas, y el fallo. En este caso, la inconformidad solo
podra presentarse por quien hubiere presentado proposicion, dentro de los cuatro dias habiles
siguientes a la celebracion de la junta pUblica en la que se dé a conocer el fallo, o de que se le
haya notificado al Postor en los casos en que no se celebre junta publica.

La cancelacion de la licitacion. En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el
Postor que hubiere presentado propuesta, dentro de los cuatro dias habiles siguientes a su
notificacion.

Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacion del contrato en los
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términos establecidos en la convocatoria a la licitacion o en este Reglamento. En esta hipédtesis,
la inconformidad so6lo podra presentarse por quien haya resultado adjudicado, dentro de los
cuatro dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el plazo establecido en el fallo
para la formalizacion del contrato o, en su defecto, el plazo legal.

En todos los casos en que se trate de Postores que hayan presentado proposicion conjunta, la
inconformidad solo sera procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes de la
misma.

Articulo 31

Formalidades de instancia de inconformidad

1.

a)

La inconformidad debera presentarse por escrito, directamente en las oficinas de la Contraloria.
El escrito de inconformidad debera contener:

I El nombre del inconforme y del que promueve en su nombre, quien debera acreditar su
representacion mediante instrumento publico.

Il. En ningln caso se admitiran escritos de inconformidad que carezcan de firma por parte del
inconforme y de quien promueve en su nombre, por lo que seran desechados de plano.

lll.  Cuando se trate de Postores que hayan presentado propuesta conjunta, en el escrito inicial
deberan designar un representante comun, de lo contrario se entendera que fungira como
tal la persona nombrada en primer término.

IV.  Domicilio para recibir notificaciones personales que debera estar ubicado en el lugar en
que resida la Contraloria; para el caso de que no se sefale domicilio procesal en estos
términos se le practicaran las notificaciones a través de los estrados del Instituto, o
mediante el portal de internet del Instituto, en la ventana correspondiente a la
Contraloria.

V. El acto que se impugna, fecha de su emision o notificacion o, en su defecto, en que tuvo
conocimiento del mismo.

VI. Las pruebas que ofrece y que guarden relacion directa e inmediata con los actos que
impugna. Tratandose de documentales que formen parte del procedimiento de
contratacion que obren en poder de la convocante, bastara que se ofrezcan para que ésta
deba remitirlas en copia autorizada al momento de rendir su informe circunstanciado.

VII. Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto impugnado y los
motivos de inconformidad. La manifestacion de hechos falsos se sancionara conforme a las
disposiciones de este Reglamento y a las demas que resulten aplicables.

Al escrito de inconformidad debera acompanarse el documento que acredite la personalidad del
promovente y las pruebas que ofrezca, asi como copias del escrito inicial y sus anexos para la
convocante y el tercero interesado, teniendo tal caracter el Postor a quien se haya adjudicado el
contrato.



Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca | 20

La Contraloria, al conocer de la inconformidad prevendra al promovente cuando hubiere omitido
alguno de los requisitos sefalados en las fracciones I, I, V, VI y VIl de este articulo o hubiere
omitido exhibir las copias del escrito inicial y anexos para la convocante y el tercero interesado,
a fin de que subsane dichas omisiones, apercibiéndole que en caso de no hacerlo en el plazo de
tres dias habiles se desechara su inconformidad, salvo el caso de las pruebas, cuya omision tendra
COmOo consecuencia que se tengan por no ofrecidas.

Articulo 32

Causales de improcedencia de la instancia de inconformidad

e)

La instancia de inconformidad es improcedente:

Contra actos consentidos expresa o tacitamente.
Cuando el acto impugnado no pueda surtir efecto legal o material alguno por haber dejado de
existir el objeto o la materia del procedimiento de contratacion del cual deriva.
Cuando se promueva por un Postor en forma individual y su participacion en el procedimiento de
contratacion se hubiera realizado en forma conjunta.
Contra actos consumados de un modo irreparable.
Contra actos que no afecten los intereses juridicos del inconforme.
Articulo 33

Sobreseimiento en la instancia de inconformidad

El sobreseimiento en la instancia de inconformidad procede cuando:
El inconforme se desista expresamente.

Cuando el inconforme sea persona fisica y muera durante la sustanciacion de la instancia de
inconformidad.

Durante la sustanciacion de la instancia se advierta o sobrevenga alguna de las causas de
improcedencia que establece el articulo anterior.

Articulo 34

Solicitud de suspension del procedimiento de contratacion

1.

Se decretara la suspension de los actos del procedimiento de contratacion y los que de éste
deriven, siempre que lo solicite el inconforme en su escrito inicial y se advierta que existan o
pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de este Reglamento o demas normativa del
Instituto aplicable, ademas de que no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan
disposiciones de orden publico.

En su solicitud el inconforme debera expresar las razones por las cuales estima procedente la
suspension, asi como la afectacion que resentiria en caso de que continlen los actos del
procedimiento de contratacion.

Solicitada la suspension correspondiente, la Contraloria debera acordar lo siguiente:



a)

10.

11.
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Concedera o negara provisionalmente la suspension; en el primer caso, fijara las condiciones y
efectos de la medida.

Dentro de los tres dias habiles siguientes a que se haya recibido el informe previo del Comité, se
pronunciara respecto de la suspension definitiva.

El acuerdo relativo a la suspension contendra las consideraciones y fundamentos legales en que
se apoye para concederla o negarla.

En caso de resultar procedente la suspension definitiva, se debera precisar la situacion en que
habran de quedar las cosas y se tomaran las medidas pertinentes para conservar la materia del
asunto hasta el dictado de la resolucion que ponga fin a la inconformidad.

En todo caso, la suspension definitiva quedara sujeta a que el solicitante, dentro de los tres dias
habiles siguientes a la notificacion del acuerdo relativo, garantice los dafnos y perjuicios que
pudiera ocasionar.

La garantia no debera ser menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la propuesta
econémica del inconforme, y cuando no sea posible determinar dicho monto, se tomara como
base el presupuesto autorizado para la contratacion de que se trate, segun las partidas que, en su
caso, correspondan. De no exhibirse en sus términos la garantia requerida, dejara de surtir
efectos dicha medida cautelar.

A partir de que haya causado estado la resolucion que ponga fin a la instancia de inconformidad,
podra iniciarse incidente de ejecucion de garantia, que se tramitara por escrito en el que se
senalara el dafo o perjuicio que produjo la suspension de los actos, asi como las pruebas que
estime pertinentes.

Con el escrito incidental se dara vista al interesado que hubiere otorgado la garantia de que se
trate, para efecto de que, dentro del plazo de diez dias, manifieste lo que a su derecho
convenga.

Una vez desahogadas las pruebas, en el término de diez dias, la Contraloria resolvera el incidente
planteado, en el que se decretara la procedencia de cancelar, o bien, de hacer efectiva la
garantia o contragarantia de que se trate segun se hubiere acreditado el dafo o perjuicio causado
por la suspension de los actos, o por la continuacion de los mismos, segln corresponda.

Si la Contraloria advierte manifiestas irregularidades en el procedimiento de contratacion
impugnado, podra decretar de oficio la suspension sin necesidad de solicitud ni garantia del
inconforme, siempre que con ello no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan
disposiciones de orden publico. El acuerdo relativo contendra las consideraciones y fundamentos
legales en que se apoye para decretarla.

Articulo 35

Tramite de la instancia de inconformidad

1.

La Contraloria examinara el escrito inicial de inconformidad y si encontrare motivo manifiesto de
improcedencia, la desechara de plano.
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Recibida la inconformidad, se requerira al Comité que rinda en el plazo de tres dias habiles un
informe previo en el que manifieste los datos generales del procedimiento de contratacion y del
tercero interesado, y pronuncie las razones por las que estime que la suspension resulta o no
procedente.

Se requerira también al Comité que rinda en el plazo de seis dias habiles un informe
circunstanciado, en el que se expondran las razones y fundamentos para sostener la
improcedencia de la inconformidad asi como la validez o legalidad del acto impugnado y se
acompanara, en su caso, copia autorizada de las constancias necesarias para apoyarlo.

Se consideraran rendidos los informes aun recibidos en forma extemporanea, sin perjuicio de las
posibles responsabilidades en que incurran los servidores publicos por dicha dilacion.

Una vez conocidos los datos del tercero interesado, se le correra traslado con copia del escrito
inicial y sus anexos, a efecto de que, dentro de los seis dias habiles siguientes, comparezca al
procedimiento a manifestar lo que a su interés convenga.

El inconforme, dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que se tenga por recibido el
informe circunstanciado, tendra derecho de ampliar sus motivos de impugnacion, cuando del
mismo aparezcan elementos que no conocia.

La Contraloria, en caso de estimar procedente la ampliacion, requerira al Comité para que en el
plazo de tres dias habiles rinda el informe circunstanciado correspondiente, y dara vista al
tercero interesado para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés convenga.

Articulo 36

Formulacion de alegatos

1.

Desahogadas las pruebas, se pondran las actuaciones a disposicion del inconforme y tercero
interesado a efecto de que dentro del plazo de tres dias habiles formulen sus alegatos por
escrito.

Cerrada la instruccién, la Contraloria dictara la resolucion en un término de quince dias habiles.

Articulo 37

Contenido de la resolucion

1.

La resolucion contendra:
Los preceptos legales en que se funde la competencia para resolver el asunto.
La fijacion clara y precisa del acto impugnado.

El analisis de los motivos de inconformidad, para lo cual podra corregir errores u omisiones del
inconforme en la cita de los preceptos que estime violados, asi como examinar en su conjunto los
motivos de impugnacion y demas razonamientos expresados por la convocante y el tercero
interesado, a fin de resolver la controversia efectivamente planteada, pero no podra
pronunciarse sobre cuestiones que no hayan sido expuestas por el inconforme.

La valoracion de las pruebas admitidas y desahogadas en el procedimiento.
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Las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye.
Los puntos resolutivos que expresen claramente sus alcances y efectos, en congruencia con la
parte considerativa, fijando cuando proceda las directrices para la reposicion de actos
decretados nulos o para la firma del contrato.

Articulo 38

Efectos de la resolucién emitida por la Contraloria

1.

La resolucion que emita la Contraloria podra:

Sobreseer en la instancia.
Declarar infundada la inconformidad.
Declarar que los motivos de inconformidad resultan inoperantes para decretar la nulidad del acto
impugnado, cuando las violaciones alegadas no resulten suficientes para afectar su contenido.
Decretar la nulidad total del procedimiento de contratacion.
Decretar la nulidad del acto impugnado, para efectos de su reposicion, subsistiendo la validez del
procedimiento o acto en la parte que no fue materia de la declaratoria de nulidad.
Ordenar la firma del contrato, cuando haya resultado fundada la inconformidad promovida en
términos de este Reglamento.
En los casos de los incisos a) y b) de éste articulo, cuando se determine que la inconformidad se
promovio con el proposito de retrasar o entorpecer la contratacion, se sancionara al inconforme
en los términos de éste Reglamento.
La resolucion que ponga fin a la instancia de inconformidad o, en su caso, a la intervencion de
oficio podra impugnarse por el inconforme o tercero interesado mediante el recurso de revision
previsto en éste Reglamento, o bien, cuando proceda, ante las instancias jurisdiccionales
competentes.

Articulo 39

Ejecucion de las resoluciones emitidas

1.

El Comité acatara la resolucion que ponga fin a la inconformidad en un plazo no mayor de seis
dias habiles. Solo podra suspenderse la ejecucion de las resoluciones mediante determinacion de
la Contraloria o de la autoridad judicial competente.

El inconforme y el tercero interesado, dentro de los tres dias habiles posteriores a que tengan
conocimiento del cumplimiento que haya dado la convocante a la resolucion, o bien que haya
transcurrido el plazo legal para tal efecto y no se haya acatado, podran hacer del conocimiento
de la Contraloria, en via incidental, la repeticion, defectos, excesos u omisiones en que haya
incurrido el Comité.

Con el escrito que se presente en los términos del parrafo anterior, se requerira al Comité para
que rinda un informe en el plazo de tres dias habiles y dara vista al tercero interesado o al
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inconforme, segln corresponda, para que en el mismo plazo manifieste lo que a su interés
convenga.

Si se acredita que la resolucion no fue cumplimentada segin las directrices fijadas, la Contraloria
dejara insubsistente el acto respectivo, y ordenara al Comité su reposicion en un plazo de tres
dias habiles, de acuerdo a lo ordenado en la resolucién que puso fin a la inconformidad. Si
resultare que hubo una omision total, requerira al Comité el acatamiento inmediato.

La resolucion que ponga fin al incidente previsto en este articulo podra impugnarse por el
inconforme o tercero interesado mediante el recurso de revision previsto en éste reglamento, o
bien, cuando proceda, ante las instancias jurisdiccionales competentes.

En los casos en que existan contratos derivados de los actos declarados nulos, dichos acuerdos
seran validos y exigibles hasta en tanto se da cumplimiento a la resolucion, pero sera necesario
terminarlos anticipadamente cuando la reposicion de actos implique que debe adjudicarse a un
Postor diverso, deba declararse desierto el procedimiento o se haya decretado su nulidad total.

CAPITULO VI

Del Procedimiento de Conciliacion

Articulo 40

Solicitud de conciliacion

1.

En cualquier momento los proveedores o prestadores de servicios podran presentar ante la
Contraloria solicitud de conciliacion, por desavenencias derivadas del cumplimiento de los
contratos o pedidos.

La solicitud que presente el proveedor o prestador de servicio, debera hacerse por escrito en el
que se precisara el nombre, denominacion o razon social de quién o quiénes la promuevan, en su
caso de su representante legal, domicilio para recibir notificaciones, asi como nombre de la
persona o personas autorizadas para recibirlas, la peticion que se formula, los hechos o razones
que dan motivo a la peticion y el lugar y fecha de su emision. La solicitud debera estar firmada
por el interesado o su representante legal.

El proveedor o prestador de servicio debera adjuntar a su escrito los documentos que acrediten
su personalidad, debiendo hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su
caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar dichos instrumentos, asi como las copias
de su escrito inicial y anexos para las areas del Instituto involucradas en la contratacion de que se
trate.

Articulo 41

Prevencion para subsanar requisitos de la solicitud de conciliacion

1.

La Contraloria al conocer de la solicitud de conciliacion prevendra al promovente cuando hubiere
omitido alguno de los requisitos sefialados en el articulo anterior, a fin de que subsane dichas
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omisiones, apercibiéndole que en caso de no hacerlo en el plazo de tres dias habiles se desechara
su solicitud.

Articulo 42

Tramite de la solicitud de conciliacién

1.

La Contraloria emitira acuerdo por el que se admita a tramite la solicitud de conciliacion vy
ordenara correr traslado a las areas del Instituto involucradas en la contratacion de que se trate,
con copia de la solicitud presentada y anexos correspondientes, requiriéndoles que dentro de un
plazo no mayor a seis dias habiles, remitan los argumentos con los que den contestacion a cada
uno de los hechos manifestados por el proveedor, anexando copia de la documentacion
relacionada con los mismos.

Articulo 43

Audiencia de conciliacion

1.

La Contraloria sefalara dia y hora para que tenga verificativo la audiencia de conciliacion y citara
a las partes. Dicha audiencia tendra verificativo dentro de los quince dias habiles siguientes a la
fecha de recepcion de la solicitud.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para ambas partes, por lo que la
inasistencia por parte del proveedor traera como consecuencia tener por no presentada su
solicitud.

Articulo 44

Obligacién de las dreas del instituto de acudir a las audiencias

1.

Las areas del Instituto involucradas en la contratacion respectiva al dar contestacion precisaran
el nombre de los servidores publicos facultados para representar y obligar a dichas areas en el
procedimiento de conciliacion. Si las areas omiten dar contestacion a uno o varios de los hechos
senalados por el proveedor, lo podran hacer durante la audiencia de conciliacion.

Los servidores puUblicos facultados para representar a las areas correspondientes que, sin causa
justificada, omitan asistir a la audiencia de conciliacion, seran sujetos de las sanciones que en los
términos de las disposiciones legales y administrativas que regulan las conductas administrativas
de los servidores publicos del Instituto procedan. La Contraloria debera citar a una siguiente
audiencia de conciliacién.

En la audiencia de conciliacién, la Contraloria, tomando en cuenta los hechos manifestados en la
solicitud y los argumentos que hicieran valer las areas del Instituto involucradas en la
contratacion respectiva, determinara los elementos comunes y los puntos de controversia y
exhortara a las partes para conciliar sus intereses, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado. En
todos los casos se permitira la presencia de un asesor por cada una de las partes.

Al término de cada audiencia se levantara acta circunstanciada, la cual sera firmada por quienes
intervengan en ella.
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Articulo 45
Convenios de conciliacion
1. En el supuesto de que las partes lleguen a un acuerdo durante la conciliacion, el convenio
respectivo obligara a las mismas, y su cumplimiento podra ser demandado por la via judicial
correspondiente.

2. La Contraloria dara seguimiento a los acuerdos de voluntades, para lo cual las areas del Instituto
involucradas en la contratacion respectiva deberan remitir un informe sobre el avance del
cumplimiento de los mismos. Los convenios a los que lleguen las partes, durante la conciliacion,
podran servir para solventar observaciones formuladas por la Contraloria.

3. En caso de no existir acuerdo de voluntades, las partes podran optar por cualquier via de solucién
a su controversia.

Articulo 46

Los efectos del contrato no se suspenden por la conciliacion
1. La presentacion de la solicitud de conciliacion y su atencion por la Contraloria, no suspende los

efectos del contrato o los actos derivados del mismo.

2. No obstante, por acuerdo de las partes se podra diferir el cumplimiento de una obligacién o el
ejercicio de un derecho hasta el resultado de la conciliacion.

Articulo 47
Casos en los que no procede la conciliacion
1. No se admitiran a conciliacion aquellos casos en los que se haya determinado la rescision
administrativa de un contrato, o cuando se tenga conocimiento de que el contrato sea objeto de
controversia ante una instancia judicial.

Articulo 48
Facultad de la Contraloria para solicitar documentos
1. La Contraloria solicitara a las partes los documentos que considere convenientes para lograr la
conciliacion.
Articulo 49

Suspension del procedimiento de conciliacion

1. En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar con el procedimiento
de conciliacion, senalando las razones que tengan para ello; en consecuencia, la Contraloria
procedera a asentarlo en el acta correspondiente dando por concluido el procedimiento, dejando
a salvo los derechos de las partes para que los hagan valer en la via y forma que consideren
procedentes.

Articulo 50

Conclusion del procedimiento de conciliacion

2. El procedimiento concluye con:

a) La celebracion del convenio respectivo.



Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca | 27

b) La determinacion de cualquiera de las partes de no conciliar.

c) Ensu caso, el desistimiento del solicitante.

Articulo 51

Documentos que debe conservar la Contraloria

1. La documentacion que la Contraloria estara obligada a conservar respecto del procedimiento de
conciliacion, seran las actas que se levanten con motivo de las audiencias, asi como en su caso, la
de los convenios de conciliacion.

CAPITULO VII
Del Recurso de Revision

Articulo 52

Recurso de revision

1. Los interesados que consideren afectados sus derechos con motivo de las resoluciones que emita
la Contraloria que pongan fin a la instancia de inconformidad, podran interponer el recurso de
revision o, cuando proceda, intentar la via jurisdiccional que corresponda.

Articulo 53

Oposicion a los actos emitidos en la instancia de inconformidad

1. La oposicion a los actos de tramite emitidos en la instancia de inconformidad, debera alegarse
por los interesados durante la secuela procedimental, para su consideracion, en la resolucion que
ponga fin al mismo.

2. La oposicion a los actos de tramite sefialados en el parrafo anterior se hara valer en todo caso al
impugnar la resolucion definitiva.
Articulo 54
Plazo para interponer el recurso de revision

1. El plazo para la interposicion del recurso de revision sera de cuatro dias habiles contados a partir
del dia siguiente a aquél en que hubiere surtido efectos la notificacion de la resolucion que se
recurra.

Articulo 55

Requisitos del escrito de revision

1. El escrito de interposicion del recurso de revision debera presentarse ante la Contraloria y sera
resuelto por el mismo drgano de control. Dicho escrito debera contener:

a) El nombre del titular de la Contraloria.

b) El nombre del recurrente, y del tercero perjudicado si lo hubiere, asi como el lugar que senale
para efectos de notificaciones.

c) La resolucién que se recurre y la fecha en que se le notificd.

d) Los agravios que se le causan.
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Copia de la resolucion que impugna y de la constancia de notificacidon correspondiente.
Las pruebas que ofrezca, que tengan relacion inmediata y directa con la resolucion impugnada
debiendo acompanar las documentales con que cuente, incluidas las que acrediten su
personalidad cuando actien en nombre de otro o de personas morales.
La Firma del recurrente.

Articulo 56

Supuestos de procedencia de la suspension del acto impugnado

La interposicion del recurso suspendera la ejecucion del acto impugnado, siempre y cuando:

Lo solicite expresamente el recurrente.
Sea procedente el recurso.
No se siga perjuicio al interés social o se contravengan algunas disposiciones de orden publico.
No se ocasionen dafnos o perjuicios a terceros, a menos que se garanticen éstos para el caso de no
obtener resolucion favorable.
Tratandose de multas, el recurrente las garantice mediante fianza que exhiba ante la propia
Contraloria.
La Contraloria debera acordar, en su caso, la suspension o la denegacion de la suspension dentro
de los cinco dias siguientes a su interposicion, en cuyo defecto se entendera otorgada la
suspension.

Articulo 57

Supuestos para el desechamiento del recurso de revision

1.

El recurso se tendra por no interpuesto y se desechara cuando:
Se presente fuera de plazo.
No se haya acompanado la documentacién que acredite la personalidad del recurrente.

No aparezca suscrito por quien deba hacerlo, a menos que se firme antes del vencimiento del
plazo para interponerlo.

Articulo 58

Causas de improcedencia del recurso de revision

1.

a)

Se desechara por improcedente el recurso:

Contra resoluciones que sean materia de otro recurso y que se encuentre pendiente de
resolucion, promovido por el mismo recurrente y en contra de la misma resolucién recurrida.

Contra actos consumados de un modo irreparable.
Contra actos consentidos expresamente.

Cuando se esté tramitando ante los tribunales algun recurso o defensa legal interpuesto por el
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promovente, que pueda tener por efecto modificar, revocar o nulificar la resolucién respectiva.

Articulo 59

Supuestos del sobreseimiento del recurso de revision

Sera sobreseido el recurso cuando:

a) El promovente se desista expresamente del recurso.
b) El agraviado fallezca durante el procedimiento, si la resolucion respectiva solo afecta su persona.
c) Durante el procedimiento sobrevenga alguna de las causas de improcedencia a que se refiere el
articulo anterior.
d) Cuando hayan cesado los efectos de la resolucion respectiva.
e) Por falta de objeto o materia de la resolucion impugnada.
f) No se probare la existencia de la resolucion correspondiente.
Articulo 60

Efectos de la resolucion del recurso de revision

La Contraloria al resolver podra:
Desecharlo por improcedente o sobreseerlo.
Confirmar la resolucion impugnada.

Declarar la inexistencia, nulidad o anulabilidad de la resolucion impugnada o revocarla total o
parcialmente.

Modificar u ordenar la modificacion de la resolucion impugnada o dictar u ordenar expedir una
nueva que la sustituya, cuando el recurso interpuesto sea total o parcialmente resuelto a favor
del recurrente.

La resolucion del recurso se fundara en derecho y examinara todos y cada uno de los agravios
hechos valer por el recurrente teniendo la Contraloria la facultad de invocar hechos notorios;
pero, cuando uno de los agravios sea suficiente para desvirtuar la validez de la resolucion
impugnada bastara con el examen de dicho punto.

La Contraloria, en beneficio del recurrente, podra corregir los errores que advierta en la cita de
los preceptos que se consideren violados y examinar en su conjunto los agravios, asi como los
demas razonamientos del recurrente, a fin de resolver la cuestion efectivamente planteada, pero
sin cambiar los hechos expuestos en el recurso.

Igualmente, debera dejar sin efectos legales la resolucion respectiva cuando advierta una
ilegalidad manifiesta y los agravios sean insuficientes, pero debera fundar cuidadosamente los
motivos por los que considerd ilegal la resolucion y precisar el alcance en la resolucion del
recurso.

Si la resolucion ordena realizar un determinado acto o iniciar la reposicion del procedimiento,
debera cumplirse en un plazo no mayor de dos meses.
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Articulo 61

Efectos especificos de las resoluciones

1.

No se podran revocar o modificar las resoluciones en la parte no impugnada por el recurrente.

2. La resolucion del recurso expresara con claridad las partes de la resolucion impugnada que se
modifiquen y si la modificacion es parcial, se precisara ésta.
CAPIiTULO VIII
De las Notificaciones
Articulo 62
Notificaciones
1. Las notificaciones de la instancia de inconformidad se haran conforme a lo siguiente:
a) Enforma personal, para el actor y al tercero interesado:
I La primera notificacion y las prevenciones.
Il. Las resoluciones relativas a la suspension del acto impugnado.
lll.  La que admita la ampliacion de la inconformidad.
IV.  La resolucion definitiva.
V. Los demas acuerdos o resoluciones que lo ameriten, a juicio de la Contraloria.
b) Por estrados de este Instituto o en el Portal de Internet del Instituto, en la ventana
correspondiente a la Contraloria, en los casos no previstos en el parrafo anterior.
c) Por estrados, cuando no se haya sefalado por el inconforme o tercero interesado domicilio
ubicado en el lugar donde resida la Contraloria.
2. Tratandose del recurso de revision, la contraloria podra realizar las notificaciones previstas en las

fracciones I, IV y V del inciso a) y en el inciso b) de este articulo.

Articulo 63

Efectos de las notificaciones

1.

Las notificaciones personales surtiran sus efectos el dia en que hubieren sido realizadas. Los
plazos empezaran a correr a partir del dia siguiente a aquel en que haya surtido efectos la
notificacion.

A tal efecto el notificador debera cerciorarse del domicilio del interesado y debera entregar
copia del acto que se notifique y sefalar la fecha y hora en que la notificacion se efectla,
recabando el nombre y firma de la persona con quien se entienda la diligencia. Si ésta se niega,
se hara constar en el acta de notificacion, sin que ello afecte su validez.

Las notificaciones personales, se entenderan con la persona que deba ser notificada o su
representante legal; a falta de ambos, el notificador dejara citatorio con cualquier persona que
se encuentre en el domicilio, para que el interesado espere a una hora fija del dia habil
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siguiente. Si el domicilio se encontrare cerrado, el citatorio se dejara con el vecino mas
inmediato.

Si la persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacion se entendera
con cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que se realice la diligencia y, de
negarse ésta a recibirla o en su caso de encontrarse cerrado el domicilio, se realizara por
instructivo que se fijara en un lugar visible del domicilio. De las diligencias en que conste la
notificacion, el notificador tomara razon por escrito.

CAPITULO IX
De las Infracciones y Sanciones

Articulo 64

De las causas de rescision

1.

Seran causa de rescision de cualquier contrato de adquisicion, arrendamiento o prestacion de
servicios, el incumplimiento por parte de algln proveedor de las obligaciones estipuladas en el
presente Reglamento, en las bases establecidas por parte del Instituto, y en el contrato
correspondiente, en su caso.

Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en el presente Capitulo, podran ser sujetos de las
siguientes sanciones:

La rescision del contrato de que se trate.
Que el Instituto haga efectivas las fianzas y garantias otorgadas; y
La suspension o cancelacion del registro en el Padron de Proveedores del Instituto.

Las sanciones seran impuestas por el Comité y aplicadas por la Coordinacion Administrativa.

Articulo 65

De la calidad y caracteristicas del bien adquirido

1.

Sin perjuicio de la supervisién que ejerza la Contraloria General, cada Area tendra bajo su
responsabilidad la supervision de la calidad y caracteristicas del bien adquirido o arrendado, o
del servicio contratado.

En el momento de que la Contraloria General o algin Area detectara alguna irregularidad por
parte de algun proveedor, lo notificara en un plazo no mayor de veinticuatro horas, por medio de
un informe a la Coordinacion Administrativa y al Comité, para su analisis conjunto y, en su caso,
la imposicion de las sanciones correspondientes.

Articulo 66

De los derechos del proveedor sancionado

1.

Previamente a la imposicion de sanciones de conformidad a lo establecido en el presente
Reglamento, el proveedor que podra exponer por escrito lo que a su derecho convenga ante la
Contraloria General, dentro de los dos dias naturales siguientes al dia en que se le comunique la
peticion de la sancion, aportando las pruebas a su favor que estime convenientes.
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La Contraloria General resolvera la peticion de sancion dentro de los tres dias naturales
siguientes al dia de presentacion del escrito a que hace referencia el parrafo anterior.

CAPITULO X
Del Padron de Proveedores

Articulo 67

Del padrén
1.

Sera requisito indispensable para la seleccion del proveedor, que éste se encuentre previamente
inscrito en el Padron de Proveedores del Instituto, salvo lo dispuesto por los articulos 11, parrafo
2, 15y 29, parrafo 1, del presente Reglamento.

Dicha inscripcion sera expedita y gratuita.

Articulo 68

De los requisitos de inscripcion

1.

Para poder ser inscrito en el Padron de Proveedores del Instituto, los interesados deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

Presentar solicitud en el formato que expida la Coordinacion Administrativa del Instituto.

Las personas fisicas deberan acompanar, copia certificada, o en su caso copia simple y original
para cotejo, de su acta de nacimiento, de su credencial para votar y de su Registro Federal de
Contribuyentes.

Las personas morales deberan acompanar copia certificada, o en su caso copia simple y original
para cotejo, de su acta constitutiva, debidamente inscrita en el Registro PUblico de la Propiedad
y del Comercio, de la personalidad de su representante legal de resultar el caso, de la credencial
para votar de dicho representante, y del Registro Federal de Contribuyentes de la persona moral.

Que en el objeto social de la sociedad que pretenda contratar con el Instituto, conste la actividad
0 rama de servicios con la que pretenda servir al Instituto.

Tener por lo menos un aio de operacion efectiva en la rama de servicios con la que pretende
servir al Instituto, salvo lo dispuesto en el parrafo 1 del articulo 12 del presente Reglamento.

Presentar direccion detallada en que se encuentra ubicada la administracion central de la
empresa, y en su caso, de cada una de las sucursales con que cuente.

Presentar copia de su factura autorizada, relacionando los datos del impresor de las mismas y el
folio y vigencia correspondiente a las facturas que esté usando en el momento de la solicitud.

Presentar relacion con el nombre y teléfono de la persona que fungira como contacto de la
empresa con el Instituto.

Presentar copia simple y original para cotejo de su Ultima declaracion anual de impuestos.

En su caso, proporcionar la documentacion complementaria que sea solicitada por el Instituto.
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Articulo 69

Del registro de proveedores

La Coordinacion Administrativa del Instituto, dentro de un término que no exceda de quince dias
habiles contados a partir de la fecha de recepcién de la solicitud, resolvera sobre la inscripcién
correspondiente. En caso de negativa, se debera notificar explicando las causas de la misma.

El registro en el Padron de Proveedores tendra vigencia desde su fecha de expedicién y hasta que
concluya el afno fiscal en que éste se efectle. Los proveedores que deseen continuar inscritos,
deberan solicitar su renovacién durante el mes de diciembre del aflo en que tiene vigencia su
registro, o durante los meses de enero y febrero de cada afo. Lo anterior sin perjuicio del
derecho del interesado de formular nueva solicitud de registro.

Vencido el plazo a que se refiere este articulo, los proveedores que no hayan solicitado
oportunamente su renovacion al Padron seran dados de baja del mismo, sin perjuicio, de que en
su oportunidad, previo tramite respectivo, soliciten de nuevo su incorporacion al mismo.

Articulo 70

Causales para la suspension del registro

1.

Procedera la suspension del registro en el Padron de Proveedores, hasta por el término de
veinticuatro meses, en los casos en que el proveedor:

Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Coordinacion Administrativa, el Comité y la
Contraloria General ejerzan sus facultades de comprobacion, inspeccion y vigilancia, segun sea el
caso.
No entregue los bienes materiales del pedido o contrato, o en su caso, no preste el servicio, en
las condiciones pactadas.
No sostenga la propuesta econémica en un concurso a través de licitacion publica o en la
adjudicacion por invitacion restringida.

Articulo 71

Causales para negar la renovacion

1.

La Coordinacion Administrativa del Instituto podra cancelar el registro de un proveedor en el
Padron de Proveedores y negar su renovacion en el mismo, en los siguientes casos:

Si se comprueba que el proveedor actud con dolo o mala fe en cualquier acto relacionado con el
Instituto.

Si el proveedor se niega a reponer las mercancias que no retnan los requisitos de calidad
estipulados.

Cuando el proveedor incumpla un contrato o un pedido; y

En el caso de que el proveedor reincida en los supuestos establecidos en el articulo anterior.
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TITULO TERCERO
De la Baja, Enajenacion y Desechamiento de los
Bienes Muebles Propiedad Del Instituto

CAPITULO |
Del Procedimiento para la Baja de Bienes

Articulo 72

De las bajas por listado

1.

La Coordinacién Administrativa conforme a las politicas y procedimientos administrativos
internos instaurados al respecto, debera presentar al Comité, en la primera sesion ordinaria del
ejercicio presupuestal que corresponda, que invariablemente debera realizarse a mas tardar en
el mes de marzo, un listado de los bienes susceptibles a ser dados de baja, anexando los
dictamenes correspondientes y las propuestas del destino final segin el estado fisico de los
mismos.

En el caso de los bienes que previo dictamen sean determinados inservibles y no tengan ningln

valor comercial, el Comité podra autorizar, sin mas, el desecho de los mismos, previa baja en el
inventario de bienes.

Articulo 73

De las bajas por robo o extravio

1.

En el caso de los bienes muebles propuestos a dar de baja por robo o extravio, el Comité podra
autorizarlo previo analisis de la documentacion correspondiente que consistira para ambos casos
en el acta circunstanciada que para efectos levante el Gltimo resguardatario del bien, detallando
en la misma pormenorizadamente los hechos que dan motivo a la baja correspondiente.

En el caso de robo, ademas del acta circunstanciada debera anexarse el acta que por motivo de
la denuncia o querella realizada por el Instituto haya levantado la autoridad ministerial
competente.

Para el supuesto de extravio, la Contraloria debera investigar los hechos para su pleno
esclarecimiento, y en su oportunidad, de ser el caso, proceder a instaurar los procedimientos
administrativos de responsabilidad y a imponer en lo concerniente las sanciones procedentes.

Articulo 74

De los bienes propuestos para baja

1.

La Coordinacion Administrativa, bajo su mas estricta responsabilidad, retirara del servicio los
bienes propuestos para baja y los mantendra bajo su custodia, para evitar dafos o la sustraccion
de sus partes, hasta su destino final, autorizado por el Comité. Para lo anterior, debera adoptar
todas las medidas preventivas necesarias para tal efecto.

La Coordinacion Administrativa debera integrar y conservar de manera individual los expedientes,
con toda la documentacién que se genere durante el proceso de baja de los bienes y conservarlos
bajo su resguardo. Adicionalmente, debera incluir copia del documento que acredite la propiedad
de cada bien.
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Articulo 75

De las bajas de vehiculos

1. En el caso de vehiculos debera anexar al expediente los recibos del pago de tenencia o demas
derechos o contribuciones, comprobantes de baja de las placas de circulacion, bitacora de
servicio y comprobante de cancelacion del seguro del vehiculo y en su caso, el acta de siniestro
expedida por la aseguradora que corresponda.

Articulo 76

De las partes aprovechables

1. Cuando por las condiciones del bien no sea posible su rehabilitacion o reasignacion, pero
conforme al dictamen técnico especializado, o bien el de baja que emita la Coordinacion
Administrativa o la Coordinacion de Informatica, respectivamente segln sea el caso, alguna o
algunas de sus partes puedan ser aprovechadas, se autorizara la baja y se elaborara un registro
de las partes aprovechables, las cuales se separaran del bien dado de baja para todos los efectos
administrativos a que hubieran lugar.

Articulo 77

De la enajenacion preferentemente onerosa

1. Los demas bienes que por inutilizables u obsoletos, o que por sus condiciones fisicas o técnicas de
uso no sean funcionales para el servicio al que fueron destinados, o que generen mas erogaciones
que beneficios al instituto, previa dictaminacion técnica correspondiente, una vez aprobada la
baja de los mismos del inventario de bienes, podran ser enajenados preferentemente de manera
onerosa.

Articulo 78

De la cuenta contable de activo

1. La Coordinacion Administrativa sera la responsable de la afectacion de la cuenta contable de
activo, por las operaciones de baja de bienes muebles, que previamente hayan sido autorizadas
por el Comité.

CAPITULO 1I
De La Enajenaciéon de Bienes

Articulo 79

De los tipos de enajenacion

1. Los tipos de enajenacion que podra autorizar el Comité seran:
l. Enajenacion onerosa o venta.
I. Enajenacion gratuita o donacién; o

lll.  Enajenacion por siniestro.
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2. En todo momento, se dara preferencia a la enajenacion onerosa o venta. Solo en casos
excepcionales se procedera a la enajenacion gratuita o donacion, de conformidad al articulo 54
del presente Reglamento.

Articulo 80

De las convocatoria a enajenacion onerosa

1. El Comité invitara, por medio de convocatorias publicas, que deberan difundirse
simultaneamente mediante la pagina oficial de Internet del Instituto, en los estrados y en lugares
visibles y accesibles del propio Instituto, o bien, cuando lo determine el Comité en medios de
comunicacion, para participar en los procedimientos de enajenacion onerosa.

2. Las convocatorias deberan contener, cuando menos, los siguientes elementos:

a) Describir de forma general, la cantidad y unidad de medida de los bienes, asi como precio
unitario o avallo y modalidad del pago.

b) Lugar, fecha y horario en que los interesados podran adquirir los bienes, asi como la indicacion
del acceso al sitio en que se encuentren los mismos; y

c) Lugary plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes.

Articulo 81

De las prohibiciones de los funcionarios para adquiri bienes

1. En ningln caso, podran adquirir bienes motivo de enajenaciones del Instituto, por si o por
interpésita, terceros o comisionistas, los titulares de los érganos centrales, ejecutivos y técnicos,
y de la Coordinacion administrativa, establecidos por el Codigo. Tampoco podra adquirirlos en
relacion a los anteriores, sus familiares por consanguinidad o por afinidad hasta cuarto grado.

2. Una vez agotado el procedimiento de enajenacion onerosa, el Comité determinara conforme a los
bienes que no hayan sido enajenados, un segundo procedimiento oneroso mediante subasta
publica o bien la enajenacion gratuita.

Articulo 82

Del procedimiento de enajenacion onerosa mediante subasta publica

1. En caso de enajenacion onerosa mediante subasta publica, se llevara a cabo el siguiente
procedimiento:

l. El Comité emitira la convocatoria de conformidad con parrafo 2 del articulo 80 de este
Reglamento.

. Al momento de la sesion, los subastantes presentaran sus ofertas en sobre cerrado,
decidiendo el Comité en ese mismo acto cual propuesta es la mas favorable para el
Instituto.

Ill.  Si algln subastante considera poder mejorar la oferta mas alta ofrecida, debera hacerlo
saber al Presidente del Comité en ese mismo instante, convirtiéndose asi su oferta como la
mas alta en la puja respectiva.



Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca | 37

IV. La subasta publica terminara cuando ningln subastante este en aptitud de mejorar la
oferta mas alta de la puja realizada y el Comité adjudica la venta del bien a la persona que
la haya ofrecido en el acto.

En el caso de enajenacién onerosa, siempre se dara preferencia a los servidores del Instituto no
impedidos para participar en los respectivos procedimientos.

Articulo 83

De los recursos financieros obtenidos

1.

Todos los recursos financieros producto de las enajenaciones onerosas obtenidos deberan ser
depositados a la cuenta en el que se maneje el gasto ordinario del Instituto e informar por parte
del titular de la Coordinacion Administrativa, dentro de las veinticuatro horas siguientes al
acontecimiento de dicho evento, al Consejero Presidente y al Director General para que estos, a
su vez, determinen en apego a la normatividad aplicable, cuando asi sea necesario, la compra de
nuevos bienes que invariablemente deberan destinarse al desarrollo de las atribuciones legales y
fines del Instituto.

Articulo 84

Del procedimiento de la enajenacion gratuita o donacion

1.

Para el caso de la enajenacion gratuita o donacion, el Comité sometera en todo caso, a la
aprobacion del Consejo General, llevar a cabo el procedimiento respectivo, anexando las
propuestas precisas de donatarias.

La donacion de bienes se ajustara a los requisitos siguientes:

l. La Coordinacion Administrativa Unicamente podra donar bienes previa dictaminacion del
Comité y autorizacion del Consejo General.

1. Se podran donar bienes a instituciones educativas, de asistencia social, culturales y/o
cientificas, que de acuerdo a la Ley del Impuesto Sobre la Renta sean donatarias
autorizadas.

Ill.  La donataria debera precisar por escrito la aplicacion o uso que le dara a los bienes objeto
de la donacion.

IV.  El Instituto, mediante Contraloria General, podra verificar dentro de los seis primeros
meses de efectuada la donacion, la aplicacion o uso que se le esté dando a los bienes
donados; y

V. Las donaciones que realice el Instituto a través de la Coordinaciéon Administrativa, deberan
formalizarse mediante contrato que sera formulado o revisado, en su caso, por la
Secretaria General.
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Articulo 85

De la enajenacion por siniestro

1.

En el caso de las unidades motrices que por siniestro, sean consideradas por la aseguradora
correspondiente como inservible o pérdida total, se considerara como enajenacion por siniestro,
estando facultado el Director General, como representante legal, a ejecutar todas las acciones
conducentes hasta que la aseguradora liquide totalmente el bien al Instituto.

Situacion que hara del conocimiento al Comité a través del Secretario del mismo.

CAPITULO 111
De la Destruccion y/o Desecho de Bienes

Articulo 86

Del procedimiento para la destruccion y/o desecho de bienes

1.

La Coordinacion Administrativa, previa autorizacion del Comité, podra realizar la destruccién y/o
desecho de bienes propiedad del Instituto, cuando:

Se encuentren visible y/o técnicamente inservibles, previa dictaminacion técnica, en su caso.

Por su naturaleza o el estado fisico en que se encuentren, peligren o se alteren la salubridad, la
seguridad o el ambiente.

Habiendo agotado todas las instancias para la enajenacion previstas en el presente Reglamento,
no hubiera persona interesada en adquirirlos.

Se trate de bienes respecto de los cuales exista disposicion legal o reglamentaria que ordene su
destruccion.

Articulo 87

De la destruccion y/o desecho de bienes

1.

Para la destruccion y/o desecho de bienes, la Coordinacion Administrativa levantara en todos los
casos acta de destruccion de bienes, en la que se hara constar la realizacion de dicho acto. En
dicha actividad se debera invitar a participar a un representante de la Secretaria General y uno
de la Contraloria.

La Coordinacion Administrativa podra dar de baja por destruccion y/o desecho, previa
autorizacion del Comité, aquellos bienes que por circunstancias fortuitas, fueron siniestrados y
resultaron dafados o deteriorados en sus caracteristicas fisicas o técnicas y que no pueden ser
utilizados para el servicio al que se destinaron.
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TiTULO CUARTO
Disposiciones Complementarias

CAPITULO UNICO

Articulo 88

De las situaciones o circunstancias no previstas

1. Las situaciones o circunstancias no previstas en el presente Reglamento, relativas a las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, baja, enajenacion y desechamiento de
los bienes del Instituto, seran determinadas por el Comité, siempre que no contravengan
disposiciones legales vigentes aplicables al respecto.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El Presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente al de su aprobacién por el
Consejo General del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca.

SEGUNDO. Se abrogan todos los acuerdos y disposiciones en la materia, adoptados con anterioridad por
los 6rganos del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Oaxaca o el Instituto Estatal
Electoral de Oaxaca, que se opongan al presente Reglamento.

TERCERO.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Contratacion de Servicios, Baja, Enajenacion y
Desechamiento de los Bienes Muebles del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de
Oaxaca, debera instalarse dentro de los tres dias naturales siguientes a la aprobacion de este acuerdo.

CUARTO. El acto de entrada en vigor del presente Reglamento sustituye, en cuanto a sus atribuciones y
ambito competencial al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Instituto Estatal Electoral de Oaxaca, en consecuencia, los actos y procedimientos
administrativos atinentes que se encuentre en tramite, seran atendidos por el Comité y concluiran de
conformidad con los preceptos establecidos en la Normatividad en Materia de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto Estatal Electoral de Oaxaca.

QUINTO.- El Consejero Presidente del Consejo General instruirda a la Titular de la Coordinacion
Administrativa, a efecto de que a la brevedad posible proceda a realizar las acciones, tramites y
gestiones necesarias para y ante el Comité, con el propésito de atender los pendientes administrativos
de su competencia en los términos del presente Reglamento.

SEXTO.- La Coordinacion Administrativa tendra un plazo de quince dias naturales para elaborar el
Padron de proveedores, de conformidad con este Reglamento.



